任课教师调课单

	课程名称
	
	任课教师  姓名
	

	授课班级
	
	授课地点
	

	调 课 理 由
	  本人签名： 

202 年  月   日

	调 课 方 案
	原计划
	周  次
	星  期
	节  次
	教  室
	备  注

	
	
	
	
	
	
	

	
	新方案
	
	
	
	
	

	系主任意见
	 签名:              

年    月    日

	学院主管领导意见
	签名:                                

年    月    日


说明:

1、 教师应按教学计划安排课程进度，按校历规定的教学周数以及课表规定的具体时间，开展线上线下课程融合教学。

2、 如因特殊情况确需更改上课时间、上课地点或请他人代课的，需提前至少一周办理调课手续，在征得学系、学院主管领导同意后，报研究生院审批备案，并由授课教师及时通知学生。

3、 医学部和学院将陆续安排督导专家进行随堂听课，如发现未规范执行教学计划的情况，将按照《北京大学教师教学工作管理办法》处理
